Инструкция 

дневальному по этажу учебного корпуса 


Дневальный по этажу назначается из числа кадет дежурного класса /взвода/ (5-е – 11-е классы).


Он подчиняется дежурному офицеру по  «ННККС» и отвечает за наличие и сохранность имущества, находящегося на этаже учебного корпуса, соблюдение кадетами внутреннего порядка, распорядка дня и установленных норм поведения.


Дневальный по этажу посещает все занятия согласно расписанию, но имеет право выходить из класса за 5 минут до окончания урока и входить в класс через 5 минут после начала урока.

Он обязан:

1. Перед заступлением на дежурство: изучить инструкцию дневальному по этажу; подготовить свой внешний вид; пройти инструктаж и проверку внешнего вида; получить допуск к несению службы в наряде; своевременно прибыть на дежурство.

2. При несении дежурства:

· знать и выполнять обязанности дневального по этажу;

· постоянно находиться в отведенном для несения дежурства месте, никуда не отлучаться без разрешения дежурного офицера по «ННККС»;

· поддерживать чистоту и порядок на этаже и требовать этого от кадет;

· не допускать, без разрешения дежурного офицера по «ННККС», выноса имущества и личных вещей сотрудников и кадет;

· следить за соблюдением кадетами установленной формы одежды и правил поведения, докладывать дежурному офицеру обо всех случаях нарушений;

· немедленно докладывать дежурному офицеру по «ННККС» обо всех происшествиях, замеченных неисправностях и нарушениях правил пожарной безопасности, принимать меры к их устранению. В случае возникновения пожара подать голосом сигнал «Пожар», доложить об этом дежурному офицеру или любому офицеру-воспитателю, находящемуся рядом и принять меры к тушению пожара имеющимся на этаже огнетушителем;

· по прибытию в корпус (на этаж)  директора МБОУ СОШ-7,  Председателя Совета директоров КК РФ  представляться. Например: «Господин Полковник! Дневальный по 1-му этажу кадет Петров». По прибытию в корпус командира учебного батальона, его заместителей   – представляться им;

· по прибытию на этаж неизвестных и посторонних лиц – вызывать дежурного офицера по «ННККС»;

· во время несения дежурства дневальному по этажу запрещается оставлять место несения дежурства, расстёгивать одежду, принимать пищу.

Обязанности дежурного по классу

За внутренний порядок в классе отвечает дежурный по классу, назначаемый старшим по классу, либо офицером-воспитателем.

При делении класса на учебные подгруппы в каждой группе назначается свой дежурный.

Дежурный по классу осматривает класс, закрывает форточки, проверяет, вытерта ли доска, принесены ли и развешены (по указанию преподавателя) необходимые учебные пособия, проверяет наличие мела, губки (тряпки), полотенца, после звонка становится у стула преподавателя (со стороны двери) лицом к классу.

При входе в класс преподавателя, офицера дежурный подает команду: “Класс (группа), встать! СМИРНО!”. По команде:”Класс (группа), встать!” кадеты встают, выходят из-за столов и принимают строевую стойку. Дежурный,  скомандовав “Смирно!” и убедившись, что команда выполнена, поворачивается лицом к вошедшему и докладывает, например: “Г-н (г-жа) преподаватель (прапорщик)! 8-й кадетский класс на занятия прибыл. Налицо 21 кадет, отсутствуют: вице-ефрейтор Иванов- болен и кадет Петров – в командировке. Класс к занятиям готов. Дежурный по классу (группе)- кадет Воронцов”. Преподаватель (офицер), приняв рапорт, четко поворачивается к кадетам и говорит:”Здравствуйте, гг. кадеты!” Кадеты отвечают: “Здравия желаем, г-н (г-жа) преподаватель (прапорщик)!” Затем вошедший подает команду “Вольно! Садитесь!”. Дежурный дублирует команду, после чего класс садится, и начинаются занятия.

После сигнала об окончании занятия все кадеты по требованию преподавателя (офицера) приводят в порядок свои рабочие места. По команде преподавателя (офицера): “Урок закончен”, дежурный по классу (группе) выходит к столу преподавателя и, повернувшись лицом к классу, командует: “Класс! Встать! Смирно!” Кадеты встают, принимают строевую стойку, преподаватель (офицер) прощается с ними и подает команду: “Вольно (вольно, разойдись!”) Дежурный дублирует команду, после чего класс действует по указанию старшего. Во время перерыва дежурный по классу (группе) проветривает класс, протирает доску и помогает очередному преподавателю готовить учебные пособия, приборы, оборудование к следующему занятию

     После окончания занятий дежурный производит уборку класса. Он обязан: вымести мусор, произвести влажную уборку пола, вынести мусор в установленное место, вымыть доску, протереть пыль с окон, дверей, подоконников шкафов и других предметов, полить цветы. 

     После уборки класса дежурный сдаёт класс классному куратору или офицеру-воспитателю, а при их отсутствии коменданту корпуса.

Алгоритм работы офицера-воспитателя на занятиях и переменах

1. Офицер-воспитатель прибывает к кабинету, в котором класс /взвод/ находится на занятии за 5 минут до конца урока и контролирует окончание занятия.

2. После конца урока офицер-воспитатель строит взвод перед кабинетом, проверяет наличие кадет в строю.

3. После принятия доклада дежурного по классу о наведении порядка в классе после урока офицер-воспитатель ведёт взвод к месту проведения следующего урока.

4. По прибытии в класс, офицер-воспитатель контролирует приготовление кадет к уроку и выводит их из кабинета. В кабинете остаётся дежурный по классу, который готовит его к уроку (моет классную доску, проветривает кабинет, следит за порядком).

5. На перемене офицер-воспитатель находится с личным составом класса в коридоре, следит за порядком, организует внеурочный отдых кадет.

6. За 2-3 минуты до звонка на урок офицер-воспитатель подаёт команду взводу зайти в кабинет.

7. После звонка на урок офицер-воспитатель контролирует выполнение дежурным по классу своих обязанностей и выполнение кадетами команд дежурного и учителя.

8. Офицер-воспитатель контролирует в течение 5-7 минут начало урока, выполнение кадетами обязанностей на уроке, дисциплину, порядок.

